REPUBLIKA HRVATSKA

OSNOVNA SKOLA ZMAJEVAC,

SPORTSKA 2a, 31307 ZMAJEVAC :
OIB: 38824495088 @ !

KLASA: 003-01/20-01/4
URBROJ: 2100-18-01-20-01
U Zmajevcu, 20.3.2020. godme

Na temelju Odluke Vlade Repubhke Hrvatske o 1zmjem Odluke o obustavi izvodenja
nastave na visokim ucilistima, Sredn_]lm i osnovnim $kolama te redovnog rada ustanova
predskolskog odgoja i obrazovanja i uspostavi nastave na daljinu te na temelju Odluke o
organizaciji rada Osnovne $kole Zmajevac za vrijeme trajanja epidemije bolesti COVID-19
uzrokovane virusom SARS-COV 2 ravnateljica Kinga Kolar dana 20. ozu1ka 2020. godine donosi:

ODLUKU
o rasporedu rada i radnog vremena Osnovne $kole Zmajevac

 zavrijeme trajanja
epldcmue bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2

: : ) PRUT R
U Osnovnoj skoli Zmajevac obavljat ¢e se samo nuZni i neodgodivi poslovi.

Nuzm i neogodivi poslov1 u OSHOVI‘IO_} Skoli Zmajevac koji se odnose na uditelje, ravnatelja,
‘ tajmka i ratunovodu su sljede¢i:

Nesmetano i kontinuirano odrzavanje nastave na daljinu
Dnevni administrativni poslovi

Dnevni platni promet

Izvriavanje obaveza sa rokovima

Zaprimanje poste i elektronicke poste

Komunikacija s osnivagem Osje¢ko-baranjskom Zupanijom, Ministarstvom znanosti i
obrazovanja, u¢enicima i roditeljima udéenika.

IL.

Radnicima ¢&iji je rad moguc od kuce odrediti ¢e se rad na daljinu u svom redovnom radnom
vremenu. Radnici ¢e potpisati Izjavu o UVJCtlma rada
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1. Utiteljima je odreden rad na daljinu uz preduvjet da imaju potrebnu opremu, alat3
literaturu te prikladan prostor i mirno mjesto za rad. Ugitelji su obavezni odrzavati
nastavu na daljinu u uobi¢ajenom opsegu radnog vremena i rasporedu rada. U slucaju
da u Skolu dode ugenik kojemu su zaposlena oba roditelja te nemaju drugu mogucnost -
zbrinjavanja djeteta, razrednik djeteta je duZan nadzirati njegov boravak u Skoli i
osigurati uvjete pracenja nastavnih sadrZaja na televiziji. Ugitelji su duZni osigurati
kontakte i na¢in komunikacije (virtualna zbornica, telefon i e-mail) i biti dostupni u
svom radnom vremenu. Na poziv ravnatelja ucitelji su u obvezi do¢i na radno mjesto.

2. Struénim suradnicima je odreden rad na daljinu uz preduvjet da imaju potrebnu
opremu, alat, literaturu za podrsku uciteljima te prikladan prostor i mirno mjesto za rad.
Duzni su osigurati kontakte i na¢in komunikacije (virtualna zbornica, telefon i e-mail)
i biti dostupni u svom radnom vremenu. Na poziv ravnatelja struni suradnici su u
obvezi do¢i na radno mjesto. : :

KnjiZni¢ar treba biti na raspolaganju uéiteljima vezano uz pretraZivanje izvora i knjiga
te s uCenicima i nastavnicima komunicirati na redovnoj osnovi. Pomo¢i nastavnicima

u kreiranju sadrZaja i upotrebu materijala, uz reguliranje autorskih prava. Knjiznicar je
- u obavezi izvr3avati administativne poslove prema svom zaduZenju. :

Pedagog treba savjetovati nastavnike i uéenike vezano uz razrednu dinamiku u online
okruZenju te predlagati rjeSenja i upute o pristojnom ponaSanju u online okruZenju,
reagirati na neprihvatljive oblike ponasanja, kao i davati potporu u kriznim situacijama.
Pedagog je u obavezi izvrSavati administativne poslove prema svom zaduZenju.
Pedagog je duzan ukljuéiti se u virtualnu zbornicu i pratiti rad u virtualnim u¢ionicama
te odrzavati komunikaciju s uéenicima, roditeljima, Skolom i MZO te po potrebi davati
poy'ratne informacije u¢enicima i roditeljima. e

3. Ravnatelj, ratunovoda i tajnik Skolske ustanove mogu obavljati rad na daljinu
ukoliko vrsta posla ne zahtijeva drugaije. Ravnatelj, ra¢unovoda i tajnik Skole duzni
su osigurati nesmetano odvijanje nuznih i neodgodivih poslova navedenih u &lanku L
ove Odluke. Duzni su kontinuirano prenositi bitne informacije dobivene od nadleznih
institucija vezane uz odvijanje rada na daljinu te pruZanje podrske ostalim radnicima
Skole. - ‘ ' [ ;

I11.

s Pomoéno osoblje &istatice, domar i kuharica nisu u moguénosti obavljati rad na daljinu,
?lll isto tako njihov rad nije nuzan i neodgodiv u cijelosti s obzirom na rad na daljinu ostalih radnika
i odsustvo uéenika. : ; :

NuZni i neodgodivi poslovi iz djelokruga pomoénog osob'lja:

Redovito ko3enje trave i odrzavanje zelenih povrsina u mati¢noj i podru&nim skolama
* Odrzavanje &istoée vanjskih povriina Skole

= Obilazak Skole i kontrola postrojenja i opreme.

* Dezinficiranje svih prostorija matiéne i podruénih $kola

* OdrZavanje Cistoce unutarnjih povrgina Skole LG

* Priprema obroka za uéenike kojima je Skola duzna osigurati prihvat.
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Pomoéno osoblje ima obvezu dolaska na posao, a Skola ée 051gurat1 da u isto vrijeme u jednoj
Skolskoj zgradi boravi najvise tri radnika. Skola e takoder osigurati t1m radnicima higijenske i
ostale adekvatne radne uvjete. e A l

Radnicima ée biti urugeni njihovi rasporedi rada i privremeno zaduZenje.

oyl O |

Kingd Kolar, prof., ravnateljica
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